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Uvodni ustanoveni
Tento rad je soucasti organizacniho radu Skoly.

VSeobecna ustanoveni

Vnitini rad je soubor pravidel a opatieni spojenych se zajiSténim hygienickych podminek na
prostorové podminky, vybaveni, provoz, osvétleni, vytapéni, mikroklimatické podminky,
zasobovani vodou a uklid. Zohledniuje vékové a fyzické zvlastnosti déti a mladistvych,
podminKky jejich pohybové vychovy a otuZovani, rezim stravovani v¢etné pitného rezimu.

Provozni rad se ridi zejména:
¢ 3kolskym zdkonem & 561/2004 Sb., zejména § 29: "Skoly a $kolska zatizeni jsou pti
vzdélavani a s nim primo souvisejicich ¢innostech a pri poskytovani Skolskych
sluzeb povinny prihliZet k zakladnim fyziologickym potrebam déti, Zakl a studentd a
vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socialné
patologickych jeva.
e Skoly a $kolska zatizeni zajist'uji bezpe¢nost a ochranu zdravi déti, Z4ki a studentfi
pti vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a pti poskytovani Skolskych
sluzeb a poskytuji Zaklim a studentiim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a
ochrany zdravi:
o zakonem o ochrané vetejného zdravi ¢. 258/2000Sb.,
o vyhlaSkou ¢. 106/2001Sb., o hygienickych poZadavcich na zotavovaci akce
pro déti ve znéni vyhlasky 148/2004 Sb.,
o vyhlaSkou ¢.108/2001 Sb., kterou se stanovi hygienické poZadavky na
prostory a provoz Skol, predskolnich zarizeni a nékterych Skolskych zarizeni,
o vyhlaskou ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych poZadavcich na stravovaci sluzby
a o zasadach osobni a provozni hygieny pri ¢innostech epidemiologicky
zavaznych.
vyhlaskou €. 137/1998 Sb., o obecnych technickych pozadavcich na vystavbu
vyhlaSkou €. 48/2005 Sb., o zdkladnim vzdélavani a nékterych nalezitostech
plnéni povinné Skolni dochazky
vyhlaskou €. 14/2005 Sb., o predskolnich zarizenich, atp.
narizenim vlady ¢. 178/2001Sb., kterym se stanovi podminky ochrany zdravi
zameéstnanci pii praci.
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A. Ranni provoz skoly:

1.

w

10.

Skolni budovu otvira vychovatelka ranni druZiny v 7:00 hodin pro zaky, ktef{ chodi
do druZziny.

Skolni druZina je provozovana od 7:00 do 8:25.

V 8:25 jiz Zaci jdou do tridy, kde se pripravuji na vyucovani.

Zaci mistni prizptisobi sviij ptichod do $koly v piipadé $patného pocasi tak, aby
vstupovali do Skoly 5 min. pred zahajenim dopoledniho vyucovani.

ZAci dojizd&jici se po prijezdu do Ch¥ite zamérné nezdrZuji na zastavce, ale
prichazeji neprodlené do skoly a do ranni druziny.

Hlavni dvere Skoly jsou otevieny.

Déti, rodice ¢i jini piichozi se prezouvaji na lavicce u dvefti. Déti si berou své boty do
ruky a donesou si je do Satny. Rodice ¢i piichozi uloZi své boty do botniku u hlavniho
vchodu a mohou vyuzit erarni prezivky.

Po prichodu do budovy si Zaci odkladaji obuv a svrsky na mista k tomu urcena v
Satné. Kazdy zZak ma své misto oznacené jmenovkou, fotkou ¢i obrazkem. Na svém
vésaku ma pytlik s oblecenim na ven a s obleCenim na télocvik.

VSichni Zaci se prezouvaji do vhodné obuvy. Za vhodnou obuv se nepovaZuji
klouzavé pantofle, kroksy ¢i velmi pevna obuv.

Cenné véci a penize nenechavaji odloZené v odévu ani v odloZenych aktovkach. Za
ztratu takto odloZenych cennosti nenese Skola pravni odpovédnost. Pokud sebou ma
Zak - z mimoradného divodu - urcitou véc, miize si ji uschovat u ucitelky ci
vychovatelky - ani ta vS§ak nenese odpovédnost za pripadnou ztratu.

B. Organizace vyucovani, prestavek, druZziny, stravovani:

Vyucovani probiha v pondéli, atery, ctvrtek a patek v 1,5 hodinovych blocich. Mezi
dvéma bloKky je ptilhodinova prestavka. Po druhém bloku nasleduje v nékterych dnech
5. Vyucovaci hodina o délce 45 minut.

1.

Ve

stredu probiha tzv. Den venku, kdy se u¢ime s zaky v terénu. Vyucovaci bloky jsou

prizplisobeny Cinnostem, které s zaky délame. Dle povahy c¢innosti jsou rozdéleny na
kratsi ¢i delsi celky.

1.vyucovaci blok: 8:30 - 10:00
Prestavka: 10:00 - 10:30

2.Vyucovaci blok: 10:30 - 12:00
Prestavka: 12:00 - 12:15

3.Vyucovaci blok: 12:15 - 13:00

Vyucovani je organizovano podle rozvrhu vyucovani.

Na dals$i vyucovaci blok svolava cinkdnim sluzba ztv. Zvonik. Vyucovaci blok ukoncuje
vyucujici.

Déti mohou travit ¢ast vyucovani venku. Pro pracovni ¢innosti vyuZivaji vekovni stoly ¢i
altdn na zahradé.

Na vytvarné cinnosti mohou prilezitostné vyuzit Ateliér ve vedlejsi budové. Pri pobytu a
praci v ném se drzi pravidel uvedenych v Provoznim fadu dilny, ktery je zde vyvéSen.
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Pfi praci na Skolnich pozemcich pracuji déti s naradim, které si mohou vzit pouze s
dovolenim ucitele. Na pozemcich pracuji dle pokynt vyucujiciho.

Prestavky vyuZivaji Zaci k regeneraci sil, ke svaciné. O prestavkach se déti mohou s
dozorem (pedagog dle rozpisu) pohybovat venku pred Skolou ¢i na Skolni zahradé.

Pitny reZim je zajiStovan nabidkou bylinkového ¢aje ze Skolni zahradky ¢i vodou, které
jsou ve dzbanech k dispozici ve Skole. Zaci si nosi svoje piti z domova.

Zaci prvniho aZ ¢tvrtého ro¢niku maji v dopolednim vyucovani nejvice 5 vyucovacich
hodin - nejpozdéji konci v 13:00.

Pokud kon¢i Zaci 1. a 2. ro¢niku po 2. yyu€ovacim bloku, tj. ve 12:00, odvadi je na obéd
do sladovny ucitelka, asistentka, vychovatelka ¢i reditelka - dle rozpisu dozorf. ZAci,
ktefi konc¢i pozdéji - tj. ve 13:00 odchazi s ucitelkou ¢i asistentkou pedagoga po
posledni hodiné na obéd.

Obédy jsou reSeny externi sluZbou, kterou pro Zaky a zaméstnance Skoly poskytuje
Pivovar Chfic s.r.o. Obédy jsou détem i zaméstnanciim Skoly vydavany ve sladovné.

Déti jsou po obédé predany ucitelkou ¢i reditelkou vychovatelce do Skolni druziny.
Skolni druZina je od 12:45 do 16:00.

Do skolni druziny vstupuji Zaci v preziivkach a vzdy pirevlecCeni, nikoli v bundach. Do
télocvicny pri hodinach télocviku vstupuji Zaci jen ve zvlastni sportovni obuvi, kterou
nepouzivaji venku a ve sportovnim obleceni. Toto obleceni i obuv maji v sacku a
pravidelné si berou obleceni z télocviku vyprat domu.

Skolni druZina je otevirena pro viechny Zaky. Zaci se pii pobytu ve $kolni druZiné ridi
Vnitfnim fadem Skolni druZiny.

Pii tzv. Dnech venku, ale i jindy pfi pobytu venku pouZzivaji déti vhodné odolné
nepromokavé obleceni a dobré boty pro chiizi do terénu.

V dobé vyucovani i v dobé prestavky je zakazano vyuzivat jakymkoliv zplisobem
mobilni telefony ¢i mp3 prehravace. V pripadé porusSeni zdkazu bude telefon ¢i mp3
uschovan u ucitele. Obecné ale plati, Ze tyto véci do Skoly nepatii a Skola nenese
odpovédnost za jejich pripadné poskozeni. Mobilni telefon miize zak pouzit pouze po
skonceni vyucovani k informovani o svém piijezdu domi, nenadalych zménach apod.

Zjisti-li zak ztratu osobni véci, je povinnen tuto skuteCnost okamZité ohlasit svému
tridnimu uciteli. V pripadé, Ze je zak nucen prinést do Skoly vétsi frinancni castku,
odevzda penize jesté pred zacatkem vyucovani svému tridnimu uciteli, pripadné do
kancelare, kde penize budou uloZeny.

V obdobi Skolniho vyucovani muze reditel Skoly ze zavaznych dlvodl, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro zaky 5 volnych dnti ve Skolnim roce.



C. Rezim pri akcich mimo Skolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zaki pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani zajiStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spolecné s nim miiZe akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zptisobily k pravnim ukontim.

2. Pri organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi zarazeni a délku prestavek pedagog povérenym
vedenim akce, podle charakteru ¢innosti a s prihlédnutim k zakladnim fyziologickym potiebam
zaka.

3. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecniuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpecfnost a ochranu zdravi zakl pripadnout vice nez 25 zakt. Vyjimku z tohoto
poctu muze stanovit s ohledem na narocnost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka
feditel $koly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla - kazdou planovanou
akci mimo budovu Skoly predem projedna organizujici pedagog s vedenim Skoly zejména
s ohledem na zajisténi BOZP.

4. Pri akcich konanych mimo misto, kde Skola uskute¢niuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakid neni misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, zajistuje organizujici pedagog
bezpecnost a ochranu zdravi zaki na predem urceném misté 15 minut pired dobou
shromazdéni. Po skonceni akce kon¢i zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi Zakli na predem
urceném misté a v predem urceném case. Misto a ¢as shromazdéni zakd a skonceni akce
oznami organizujici pedagog nejméné 3 dny predem zdkonnym zastupclim zak a to pisemnou
¢i elektronickou formou.

5. Pri prechazeni zakl na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se zaci ridi
pravidly silni¢nitho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pifed takovymito akcemi
doprovazejici ucitel Zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spole¢né zajezdy trid, vypravy
plati zvlastni bezpecnostni predpisy a smérnice Skoly, se kterymi jsou Zaci predem seznameni.
Pfi pobytu v ubytovacich zarizenich se Zaci podrizuji vnitfnimu rddu tohoto zarizeni a dbaji
vSech pokynii pracovniki tohoto zarizeni.

6. Za dodrzovani piedpisti o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je urcen reditelem skoly; o
povéreni vedoucim akce je pofizen zaznam na stanoveném formulafri.

7. Soudasti vyuky je také vyuka plavani. To je Fe$eno blokové v ramci letniho pobytu - viz. SVP.

8. Chovani zaka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni Zaka vcetné
hodnoceni na vysvédceni.

9. Pri zapojeni Skoly do soutézi zajisStuje bezpecnost a ochranu zdravi zakt po dobu dopravy na

soutéZe a ze soutézi vysilajici Skola, (pokud se se zakonnym zastupcem zaka nedohodne jinak).
V priibéhu soutéZe zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zakl organizator.



10. U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalSich soutéZi, kde to charakter soutéze
vyzaduje a je to dano organizacnim radem soutéZe, zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zaku
vysilajici Skola v plném rozsahu (pokud se se zakonnym zastupcem Zaka nedohodne jinak).

C. Pohyb a podminky pohybové a télesné vychovy

1.

2.

9.

Ve Skole je Zakiim k dispozici télocvicna.

Télocvicna je vybavena Zinénkami. Dale drobnym nacinim (mice, Svihadla atd.), které
jsou umistény za siti v prostoru skolni druZiny.

U télocvicny je Satna, umyvarna a socialni zarizeni (WC pro divky i chlapce ).

Skola vyuZiva obecni htisté s asfaltovym povrchem na basketball, odbijenou ¢i jiné hry.
V prostoru hristé je umisténo venkovni pitko pro provedeni nezbytné ocisty. Lze
vyuZzivat i hristé s certifikovanymi hernimi prvky.

Vzhledem k povaze Skoly a jeji polohy vyuZziva nase skola pri télesné vychoveé okolni
priroduy, les, polni cesty, louky i Skolni zahradu. Béhem tzv. Dne venku se Zaci prirozené
hybou, provozuji turistiku a cvi¢eni v prirodé na cerstvém vzduchu.

Také béhem Skolni druziny vyraZzi Zaci do okolni prirody, kde pro né vychovatelka
pripravuje program, pohybové hry, cviceni, zaklady zalesactvi aj.

Zaci maji Zaci 2 hodiny télesné vychovy tydné.

Télovychovné chvilky jsou na I. stupni pravidelné zarazovany dle potieby a inavy
Zakl, provadi se pravidelné sestavy cviceni na protazeni (kompenzace sezeni) nebo
nahodna dle potieby procviceni urcitych partii. Na zac¢atku vyucovacich blokl s détmi
cviCime, provozujeme tzv. formy, pripravu na psani a rozvoj hrubé a jemné motoriky a
pohybové hry.

Ve tridach se pravidelné vétra.

D. Hluk a klid

1.

Skola neprovozuje Zadnou ¢innost, pii které by hluk prekracoval hygienické limity.
Pokud jsou ve Skole provadény opravy apod., s dodavateli je smluvné ujednano, Ze
hlu¢né prace budou provadény zasadné v dobé mimo vyuku. Hodnota hluk
pronikajiciho zven¢i do budovy (doprava,) nepiekracuje hygienické limity.

Zaci jsou vedeni k tomu, aby se pii individualni praci nerusily.

Vzhledem k modernim metodam vyucovani, které v nasi skole vyuzivame, vedeme Zaky
k mozZnosti hlasového i pohybové vyjadieni a nasledné relaxaci tak, aby svou energii
spravné vyuzili a mohli se plné soustredit na jednotlivé Cinnosti vzdélavani a vychovy.



E. Zaméstnanci Skoly

1.

2.

10.

11.

Pedagogové vénuji individualni péci vSem Zakim.

SnaZi se premyslet o kazdém zZakovi, o jeho povaze, silnych a slabych strankach, snazi
se o povzbudit, podporit, vytyCit mu hranice a celkové ho ve spolupraci s ostatnimi
kolegy rozvijet.

Pedagogicti pracovnici berou ohled na vysledky lékarskych vySetteni, zprav o vysetieni
v pedagogicko psychologickych poradnach a na sdéleni rodict o ditéti. Tridni ucitelé
pribézné seznamuji ostatni pedagogy o novych skutecnostech zjisténych u Zaka -
problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni a rodinné problémy. VSichni vyucujici
zajiStuji bezpecfnost a ochranu zdravi Zaka pfi Cinnostech, které piimo souviseji s
vychovou a vzdélanim. Pravidelné a soustavné informuji zastupce zaka o prospéchu
zaka, sdéluji jim vSechny pokroky, slabsi mista, doporucuji konkrétni latku, ukoly k
procvicovani. Informuji je o o celkovém rozvoji Zaka a jeho situaci.

Pri komunikaci se Zakem, s rodici i s kolegy se pedagogové vzdy snazi pristupovat k
vécem pozitivné, vidét véci z lepsi stranky. SnaZzi se vZdy pohliZet na véc z rtiznych uhlq,
objektivné, s respektem.

Ucitelé eviduji a kontroluji absenci zakl. Vyzaduji od rodi¢ti omluvu nepiitomnosti. Na
zadost rodicl uvolnuji zaka z vyucovani, vzdy na zakladé pisemné zadosti o uvolnéni.
Omluva z vyucovani z nahlych diivodl je mozZna i rano telefonicky ¢i SMS zpravou
reditelce skoly.

Pravidelné informuji rodi¢e o prospéchu a chovani zakl prostiednictvim skolnich
denikd, pti osobnich pohovorech a tripartitnich schiizkach s rodici. Informace o tom, co
Zaci pri vyucovani délali a co je Cekd, pisi pedagogové na konci tydne v e-mailu
zakonnym zastupcim.

Pedagogicti zaméstnanci prichazeji do Skoly mezi 8:00 - 8:05. Pedagogové, ktefi ten
den budou s détmi pracovat se rano setkaji ve tridé ¢i v kancelari, aby si uptesnili
detaily ve vyucovani.

Po skonceni posledni vyucovaci hodiny prekontroluji pedagogové poradek ve tride,
uzavireni oken, uzavieni privodu vody a vypnuti elektrickych spotiebict. Pedagog
odchazi ze tfidy posledni a v pripadé potreby ji uzamyka. Tiidni knihu odnasi do
kancelare.

Pedagog ma povinnost vyuzit plné odpoledni hodiny k ptipravé na vyucovani na dalsi
dny, psani hodnoceni, pripravu pomtcek, plant dle svého stanoveni hodin neptrimé
pedagogické Cinnosti. Tuto praci vykonava zpravidla ve Skole, po dohodé s reditelkou
doma aj.

Vzdy zapisuje sviij prichod a odchod a oducené hodiny primé pedagogické ¢innosti do
své evidence dochazky.

Ve skole se nekoufi.



12. V budové lze pouZivat pouze evidované elektrické spotrebice. K vareni vody na napoje
je povoleno pouZivat pouze varné konvice zakoupené skolou.

F. Udrzba $koly
1. UdrZbu Skoly provadi zaméstnanci zrizovatele Skoly.

2. Reditel $koly s nimi konzultuje postupy a domlouva se na naplni prace a kvalité pInéni.

3. Pro ¢isténi a uklid Skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich
naplnich znevyhodnénych zaméstnanci zrizovatele. Pro zajisténi uklidu jsou vydavany
Cistici prostiedky vcetné dezinfekénich prostiedki od ztizovatele. Vydavani Cisticich
prostiedki a pravidelnou kontrolu jejich d¢elného pouzivani provadi zaméstnanec
zfizovatele.

4. UKlid je provadén v nasledujicim rozsahu, odpovidajicim platnym normam:
a) denné setfenim navlhko vsech podlah, vysypanim kosi
b) denné za pouZiti Cisticich prostredki s dezinfek¢nim ucinkem umytim umyvadel,
c) umytim pisoarovych musli a zachodd,
d) denné setfenim prachu na lavicich, stolech, dle potieby parapett,
e) nejméné 1x tydné vysatim vSechn kobercii v budové skoly,
f) jednou tydné omytim omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a
g) dezinfikovdnim umyvaren a zachodd,
h) dvakrat ro¢né umytim oken v€etné ramu a svitidel,
i) dvakratro¢né celkovym uklidem vSech prostor Skoly,
j) malovanim jedenkrat za dva roky nebo v piipadé pottreby Castéji.

5. Soucasti ¢iSténi je béZna ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu
zdkona ¢. 258/2000Sb., jako prevence vzniku infek¢énich onemocnéni a vyskytu
Skodlivych zivocicht. Pti vyskytu hmyzu, hlodavct a dalsSich zivocichi ve Skole bude
proveden specialni ochranny zasah odbornou firmou.

Zavérecna ustanoveni

’

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povéren zaméstnanec: MgA.
Jakubickova

2. Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1.9.2017.

3. Podle § 30 Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. zverejiuje reditel Skoly tento rad

vyvéSenim na uredni desce a v kancelari Skoly.
4. Zaméstnanci Skoly s timto radem byli seznameni na provozni poradé dne 28.8.2017.

5. Zaci Skoly byli stimto rfddem seznameni tridnimi uciteli v prvnim tydnu v zari.
Seznameni je zaznamenano v tridnich knihach.



6. Zakonni zastupci Zakl dostali Skolni fad vytistény i v elektronické podobé, rad je pro né
zpristupnén v hale Skoly a na webovych strankach skoly.

Ve Chrici 28.8.2017

MgA. Jana Jakubickova
Reditelka Zakladn{ $koly Pivorika



