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Vnitřní	řád	školní	družiny
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Schválila: Rada školy 29. 8. 2019 a MgA. Jana Jakubı́čková
Spisový znak: A Skartačnı́ znak: 
U& činnost od: 1. 9. 2019

Obecná	ustanovení
R' ád školnı́ družiny vydává ředitel školy na základě ustanovenı́ § 30 odst. 1 zák. č. 561/2004 Sb. Určuje
pravidla organizace a provozu S'D, stanovuje vnitřnı́ režim S'D, je závazná pro pedagogické pracovnı́ky 
a má informativnı́ funkci pro rodiče. S'kolnı́ družina (dále S'D) se ve své činnosti řı́dı́ zejména 
vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávánı́. Upravuje podrobnosti k výkonu práv a povinnostı́ 
žáků, jejich zákonných zástupců a pravidla vzájemných vztahů mezi všemi osobami účastnými na 
práci školnı́ družiny Vnitřnı́ řád je závazný pro všechny žáky školy, kteřı́ se k docházce do školnı́ 
družiny zapsali, jejich zákonné zástupce a všechny pracovnı́ky školy. Všem osobám účastným na 
chodu školnı́ družiny (žákům, zaměstnancům, zákonným zástupcům) je v rámci činnostı́, které spadajı́
do působenı́ školnı́ družiny, poskytnuta veškerá možná ochrana před všemi formami rasismu, 
národnostnı́, náboženské a veškeré dalšı́ netolerance ve smyslu Listiny základnı́ch práv a svobod, 
U& mluvy o právech dı́těte a dalšıćh právnı́ch norem C'R. 

A. Poslaní	školní	družiny
S'D tvořı́ ve dnech školnıh́o vyučovánı́ mezistupeň mezi výukou ve škole a výchovou v rodině. S'D 
realizuje výchovně vzdělávacı́ činnost ve výchově mimo vyučovánı́ zejména formou odpočinkových, 
rekreačnı́ch a zájmových činnostı́; umožňuje žákům přı́pravu na vyučovánı,́ zabezpečuje dohled nad 
žáky.

B. Podrobnosti	k	výkonu	práv	a	povinností	žáků	a	jejich	zákonných	zástupců	ve	školském	
zařízení	a	podrobnosti	o	pravidlech	vzájemných	vztahů	s	pedagogickými	pracovníky

a) Pravidla	vzájemných	vztahů	ve	školní	družině	 	
Všichni pracovnıći školy, žáci školnı ́družiny a zákonnı́ zástupci žáků se vzájemně respektujı́, snažı́ se o
vstřı́cnou atmosféru. Všichni pracovnı́ci školy, žáci školy a zákonnı́ zástupci žáků dbajı́ na dodržovánı́ 
základnı́ch společenských pravidel a pravidel slušné a zdvořilé komunikace. Všichni pracovnı́ci školy, 
žáci školy a všechny dalšı́ osoby, pohybujı́cı́ se ve školnı́ družině dbajı́ na udržovánı́ pořádku a čistoty 
ve všech prostorách školy. U& myslné fyzické i hrubé slovnı́ útoky kohokoliv, vůči druhé osobě jsou 
považovány za závažné porušenı́ vnitřnı́ho řádu a vedenı́ školy z takového jednánı́ vyvodı́ důsledky v 
souladu s pracovně právnı́mi předpisy a ustanovenı́mi zákona č. 561/2004 Sb., školského zákona (§ 
31 odst. 3). Všichni, kdo v budově pobývajı́, použı́vajı́ přezůvky či návleky, pomáhajı́ udržovat zdravı́ 
podporujı́cı́ prostředı́.

b) Zákonní	zástupci	žáků	mají	právo	 	
Být bráni jako partneři vyučujı́cı́ch a spolupodı́let se na vzdělávánı́ svých dětı́. Vyjádřit svůj názor ke 
způsobu vzdělávánı́ svých dětı́. Zúčastnit se po domluvě s přı́slušným pedagogem vzdělávánı́, být jeho 
součástı́, aktivně se na něm, na základě zmı́něné domluvy, podı́let. Přihlásit své dı́tě do S'D předánı́m 
řádně vyplněné a podepsané přihlášky. Odhlásit své dı́tě ze S'D, a to i v průběhu školnı́ho roku. Být 



informováni o činnosti S'D a výsledcı́ch vzdělávánı́ žáka v S'D, o jeho chovánı́ v době pobytu ve S'D. 
Rodiče majı́ právo na informace a poradenskou pomoc školy. 

c) Zákonní	zástupci	žáků	mají	povinnost	 	
R' ı́dit se vnitřnı́m řádem školnı́ družiny a respektovat dalšı́ vnitřnı́ předpisy školy. V přıṕadě 
nepřı́tomnosti svých dětı́ zajistit řádnou omluvu a informovat školnı́ družinu o důvodech takové 
nepřı́tomnosti. Pı́semně sdělit do školnı́ho denı́ku dı́těte vychovatelce skutečnost, že žák má školnı́ 
družinu v daný den opustit jindy, než je uvedeno na přihlášce. Bez pı́semného uvolněnı́ nebude žák v 
takovém přı́padě z družiny uvolněn. Průběžně spolupracovat s průvodci školnı́ družiny dle potřeby a 
na výzvu ředitelky školy se dostavit do školy k projednánı́ závažných skutečnostı́ týkajı́cıćh se 
vzdělávánı́ svých dětı.́ Pı́semně informovat školu o zdravotnı́m stavu žáka, speci?ických zdravotnı́ch 
obtı́žı́ch nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mı́t vliv na průběh vzdělávánı́ a 
zejména o všech změnách, které v průběhu školnı́ho roku nastaly a to neprodleně poté, co se o 
takových změnách dozvı́. Oznámit škole údaje, které jsou důležité pro průběh vzdělávánı́ nebo 
bezpečnost žáka a údaje, které škola vyžaduje na základě dalšı́ch právnı́ch předpisů. Jedná se zejména 
o jméno a přıj́menı́, rodné čı́slo, státnı́ občanstvı́ a mı́sto trvalého pobytu, údaje o zdravotnı́ 
způsobilosti, včetně údaje o druhu postiženı,́ nebo zdravotnı́ho znevýhodněnı́; popřı́padě údaj o tom, 
zda je žák sociálně znevýhodněn; jméno a přıj́menı́ zákonného zástupce, mı́sto trvalého pobytu a 
adresa pro doručovánı́ pıśemnostı́, telefonické spojenı́. 

d) Žák	školní	družiny	má	právo	 	
Na formy vzdělávánı́ a přı́stup pedagogů, které v něm nevzbuzujı́ pocit ohroženı́, které respektujı́ jeho 
individualitu. Být vzděláván v duchu hesla M. Montessori „ Pomoz mi, abych to dokázal sám“. Na 
informace o průběhu a výsledcı́ch svého vzdělávánı́ a informacı́m, které podporujı́ jeho rozvoj. Ve 
školnı́ družině má právo zı́skávat informace nejen prostřednictvı́m výuky, ale také individuálnı́ch 
rozborů se všemi pedagogy. Na všestrannou pomoc od kteréhokoliv pedagoga školy. Sdı́let s 
průvodcem své dojmy z výuky (dobré i špatné). Může podávat návrhy týkajı́cı́ průběhu výuky, 
zájmové činnosti, k mimoškolnı́m akcı́m školy, přinášet materiály k doplněnı́ výuky, po dohodě s 
vyučujı́cı́m upravovat postupy práce tak, jak vyhovujı́ jeho individualitě. Spolupodı́let se s ostatnı́mi, s 
vyučujı́cı́m a vedenı́m školy na tvorbě vnitřnı́ch pravidel chovánı́. Ta jsou pak pro ně závazná. Na 
vyjádřenı́ vlastnı́ho názoru, odpovı́dajı́cı ́jeho věku a stupni vývoje, v záležitostech týkajı́cı́ch se jeho 
vzdělávánı́, a to vždy vhodnou a slušnou formou. Jeho vyjádřenı́ je věnována náležitá pozornost. 
Nechávat si po domluvě s pedagogy některé věci, potřebné k výuce ve škole, na mıśtě k tomu určeném.
Z' ák se účastnı́ školnı́ch akcı́ pro něj určených a může po domluvě s přı́slušným pedagogem akce sám 
organizovat (sportovnı́ soutěže, soutěže, vzdělávacı́ výjezdy nebo exkurze). Přı́slušný pedagogický 
pracovnı́k je žákům v organizaci nápomocen.

Žák	školní	družiny	má	povinnost
R' ádně a pravidelně docházet do školnı́ družiny dle svého rozpisu docházky. Podle svého nejlepšı́ho 
svědomı́ se vzdělávat, průběžně spolupracovat se všemi vychovateli. Každý žák se snažı́ pracovat na 
své osobnı́ maximum. Dodržovat vnitřnı́ řád a dalšı́ vnitřnı́ předpisy školy. V zájmu ochrany vlastnı́ho 
zdravı́ a zdravı́ ostatnı́ch osob absolvovat všechna poučenı́ v oblasti bezpečnosti zdravı́ a ochrany při 
nejrůznějšı́ch činnostech a dodržovat veškeré zásady bezpečnosti. Respektovat veškeré bezpečnostnı́ 
pokyny vydané kterýmkoliv pracovnı́kem školy aktuálně v reakci na okamžitou situaci a zásady BOZP 
a PO. Dodržovat ve škole i mimo školu (na školnı́ch akcıćh) zásady kulturnı́ho a slušného chovánı́, 
pravidla hygieny a bezpečnosti. Chovat se ohleduplně ke spolužákům, projevovat úctu staršı́m 
osobám, vyvarovat se projevů netolerance. Své pracovnı́ mı́sto a jeho okolı́ udržovat v čistotě a 
pořádku. Nenarušovat průběh práce nevhodných chovánı́m a činnostmi, které se neslučujı́ s vnitřnıḿ 
řádem a nemajı́ žádný vztah k práci školnı́ družiny. 
Z' ákům se nedoporučuje přinášet do školnı́ družiny hodnotné předměty a většı́ obnosy peněz z důvodu
možného odcizenı́, za přıṕadnou ztrátu škola nezodpovı́dá. Penıźe a cenné věci je možné uložit u 
průvodce S'D. Zjistı́–li žák ztrátu osobnı́ věci, je povinen tuto skutečnost okamžitě ohlásit zaměstnanci 
školy, který rozhodne ve spolupráci s vedenı́m školy o dalšı́m postupu. 



C)	Provoz	a	vnitřní	režim
Za provoz S'D odpovı́dá pedagogický pracovnı́k zájmového vzdělávánı́ – průvodce. Zajišťuje 
pedagogickou činnost, evidenci žáků, základnı́ komunikaci s rodiči. Odpovı́dá za bezpečnost žáků po 
dobu jejich pobytu v S'D. Doba pobytu žáka ve školnı́ družině se řı́dı́ údaji uvedenými v přihlášce do 
S'D. O zařazenı ́žáků do S'D rozhoduje ředitel školy. 

a) Provozní	doba	 	
Provoznı́ doba S'D je ve dnech školnı́ho vyučovánı́ od 7:00 do 8:20 hod. a od 12:00 hod. do 15:45 hod. 
S'kolnı́ družina vykonává činnost ve dnech školnı́ho vyučovánı́. 

b) Role	vychovatele	a	dohled	nad	dětmi		 	
Do školnı́ družiny přicházejı́ žáci na odpolednı́ činnost po obědě v doprovodu službu konajı́cı́ učitelky. 
V průběhu chodu školnı́ družiny majı́ všichni žáci právo na individuálnı́ přestávku dle své potřeby, po 
dohodě s průvodcem. Odchod žáka ze školy během družiny je možný pouze s průvodcem, nebo pokud 
si žáka osobně vyzvedne zákonný zástupce nebo jiná, zákonným zástupcem pı́semně pověřená osoba. 
Přechod mezi budovami školy či pohyb po pozemku školy se děje vždy s pedagogem. Při pobytu ve 
třıd́ách, v odborných pracovnách a v tělocvičně se žáci řı́dı́ provoznı́m řádem platným pro tyto 
pracovny (učebny). Do všech učeben žák přecházı́ způsobem dohodnutým s pedagogem. Při účasti 
žáka v zájmových kroužcı́ch, které probı́hajı́ v době pobytu žáka v S'D v budově školy, si žáka ze S'D 
vyzvedne vedoucı́ zájmového kroužku a po skončenı́ do S'D opět přivede.
Z' ák se při pobytu v S'D řı́dı́ zejména školnı́m řádem a pokyny vychovatelek. Bez vědomı́ pedagoga 
neopouštı́ oddělenı́ S'D. Za žáka, který byl ve škole a do S'D se nedostavil, vychovatelka neodpovı́dá. 
Pokud žák narušuje soustavně školnı́ řád a činnost školnı́ družiny, muže být po projednánı́ s rodiči ze 
S'D vyloučen.

c) Pobyty	venku	 	
Z charakteristiky S'D vyplı́vá jejı ́zaměřenı́ na časté pobyty venku za jakékoliv počası́ s hojnostı́ 
pohybových her. Při pobytu venku děti použı́vajı́ vhodné odolné a nepromokavé oblečenı́ vč. obuvi 
vhodné do terénu. Majı́ při sobě vlastnı́ batoh, jehož obsahem je láhev na vodu, pláštěnka. 

d) Přihlašování	a	odhlašování	do	ŠD	 	
Z' áka přihlašuje k pobytu v S'D zákonný zástupce vyplněnı́m a podpisem přihlášky na daný školnı́ rok. 
V přihlášce jsou uvedena všechna důležitá data k pobytu a odchodu žáka z S'D. Jakékoliv změny a 
výjimky musı́ zákonný zástupce sdělit odpovı́dajı́cı́m způsobem vychovatelce. Docházku žáků 
kontroluje při převzetı́ žáků do S'D vychovatelka. Nepřı́tomnost žáka musı́ zákonný zástupce řádně 
omluvit. Při odchodu dı́těte ze S'D průvodce vyznačı́ do přehledu docházky čas odchodu. Od té doby 
nenese pedagog za žáka odpovědnost.
Odhlášenı́ žáka z docházky do S'D provádı́ zákonný zástupce pı́semně, na odhlašovacı́ formulář uvede 
poslednı́ den pobytu žáka v S'D.

D)	Podmínky	zajištění	bezpečnosti	a	ochrany	zdraví	žáků	a	jejich	ochrany	před	sociálně	
patologickými	jevy	a	před	projevy	diskriminace,	nepřátelství	nebo	násilí

Pro činnost S'D platı́ stejná ustanovenı ́o BOZP jako ve školnı́m rádu. Z' áci přihlášenı́ do S'D jsou poučeni
o BOZP a záznam o poučenı́ je uveden v přehledu výchovně vzdělávacı́ práce.
Ve školnı́ družině a na školnı́ch akcı́ch se všichni chovajı́ tak, aby předcházeli ohroženı́ zdravı́ svého či 
druhých. Z' áci jsou povinni dbát na ochranu svého zdravı́ a životů svých spolužáků, neprodleně 
informovat pedagoga o nevolnosti, úrazu, fyzickém napadenı́, nebo jiné formy útisku vlastnı́ osoby, 
nebo jiné osoby, jı́mž byli přıt́omni. Z' áci i zaměstnanci školy majı́ povinnost se účastnit pravidelných 
školenı ́o problematice BOZP a PO a dbát bezpečnostnı́ch pokynů vedenı́ školy. Ve všech vnitřnı́ch i 
vnějšı́ch prostorách školy a na akcı́ch pořádaných školou je zakázáno kouřit, požıv́at či distribuovat 
alkohol, omamné a psychotropnı́ látky a pod vlivem těchto látek do školy a školnı́ch prostor vstupovat.



Porušenı́ tohoto zákazu je posuzováno jako zvlášť hrubé porušenı́ školnı́ho řádu. Ve všech prostorách 
školy se zakazuje manipulovat bez dozoru pedagoga s otevřeným ohněm. Při zjištěnı́ požáru jsou žáci 
povinni ihned uvědomit kteréhokoliv zaměstnance školy a řı́dit se protipožárnıḿi předpisy a 
evakuačnı́m plánem budovy. Ve škole nenı́ povoleno použı́vánı́ ani přechovávánı́ jakýchkoliv 
chemikáliı,́ hořlavin, těkavých a jedovatých látek, kromě prostorů k tomu určených. Pro žáky platı́ 
zákaz manipulace s elektrickými spotřebiči a elektroinstalacı́. Při přecházenı́ žáků na mı́sta vyučovánı́ 
či jiných školnı́ch akcı́ mimo budovu školy se žáci řı́dı́ pravidly silničnı́ho provozu a pokyny 
doprovázejı́cıćh osob. Při pohybu po městě a na komunikacı́ch dodržujı́ žáci pravidla silničnı́ho 
provozu. 
Všichni žáci i zaměstnanci školy jsou povinni zabránit výskytu šikany, vandalismu, brutality, rasismu a
kriminality. Při jejich výskytu jsou povinni okamžitě informovat kteréhokoliv učitele, vychovatele či 
vedenı́ školy. Z' ák, který se stal obětı́ diskriminace, šikany nebo jiného násilného, ponižujı́cı́ho nebo 
protiprávnı́ho jednánı́ (vandalismus, rasismus, ponižovánı́, brutalita apod.), má právo oznámit 
takovou skutečnost kterémukoliv zaměstnanci školy a na základě tohoto oznámenı́ má právo na 
okamžitou pomoc a ochranu. 

E)	Podmínky	zacházení	s	majetkem	ŠD	ze	strany	žáků
Z' áci majı́ právo použı́vat zařı́zenı́ školy (pomůcky, učebnice, stolnı́ hry...) po domluvě s pedagogem a 
vždy tak, aby nedošlo k jeho poškozenı́. Z' áci jsou povinni šetrně zacházet s učebnicemi a školnı́mi 
potřebami, které jim byly svěřeny v souvislosti s pracı́ školnı́ družiny. Jejich poškozenı́ majı́ povinnost 
ihned ohlásit zaměstnanci školy. Z' áci i zaměstnanci školy udržujı́ třı́du, vnitřnı́ i okolnı ́prostory školy 
v čistotě a pořádku, chránı́ majetek školy před poškozenı́m. Z' ák odpovı́dá za škodu, kterou svým 
jednánı́m způsobil, a za škodu, jejı́muž vzniku nezabránil, přestože to bylo v jeho silách. Způsobenou a 
zaviněnou škodu uhradı́ žák nebo jeho zákonný zástupce škole v plném rozsahu. Při zaviněném 
poškozenı́ školnı́ho majetku může žák školy společně se svým zákonným zástupcem zjednat nápravu 
škody i tıḿ, že na vlastnı́ náklady uvede poškozenou věc do původnıh́o stavu. Neuhrazenı́ způsobené 
škody je důvodem pro vymáhánı́ náhrady škody soudnı́ cestou. 

 
F)	Závěrečná	ustanovení
Vnitřnı ́řád je zveřejněn na přı́stupném mı́stě ve škole, prokazatelným způsobem jsou s nı́m 
seznámeni žáci a zaměstnanci školy a o jeho vydánı́ a obsahu jsou informováni zákonnı́ zástupci 
nezletilých žáků. 
Vnitřnı ́řád nabývá účinnosti dne: 1. 9. 2019
Vnitřnı ́řád schválila rada školy dne: 29. 8. 2019


